© standort: lllingen Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 16,21 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen DICH! Du bist ein engagiertere Sachbearbeiter (m/w/d) der mit strukturierter Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und
Teamgeister unseren administrativen Bereich sicher und effizient mitgestaltet?

Dann bieten wir Dir:
- einen unbefristeten Arbeitsvertrag inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- interne Schulungen

- intensive Einarbeitungszeit

HELMES; das steht fiir Gber 30 Jahre Erfahrung. Wir sind mehr als Dein neuer Arbeitgeber, wir héren zu und untersiitzten
Dich in Deiner persénlichen Entwicklung und bei der Erreichung Deiner Ziele. Wir finden Vielfalt gut und freuen uns tber
jede Bewerbung!

Wir sprechen Deine Sprache und verstehen Dich auch in englisch!

Noch nicht das Richtige dabei? Wir bieten Vollzeit-Stellen fur: Sachbearbeiter, Birokauffrau, Industriekauffrau, Kauffrau
fur Buromanagement, Buchhalter, Teamassistenz, Lohnbuchhalter, Personalreferent, Kauffrau im Einzelhandel, Kaufleute
im Gesundheitswesen, Kaufleute fiir Dialogmarketing, Servicekrafte im Dialogmarketing (m/w/d) und vieles mehr. Du suchst
nicht in Augsburg? Wir haben auch Stellen in K&nigsbrunn, Langweid, Langenneufnach, Gersthofen, Jettingen
Scheppach, Bobingen, Zusmarshausen, Neusal, Aichach, Friedberg, Landsberg, Meitingen, Schwabmiinchen und
Koénigsbrunn. Einfach bewerben, wir finden den passenden Job fur DICH!

Wir haben Dein Interesse geweckt und Du willst wissen was auf Dich zukommt?

Zu Deinen Aufgaben gehort:

- Allgemeine Kundenkommunikation

- Bearbeitung von Kundenanfragen per E-Mail und Telefon

- Dokumentation und Koordination von Auftragen und tagliche abteilungstibergreifende Abstimmung mit den Kollegen
- Terminiberwachung sowie Laufzeit Auswertungen

- Unterstitzung bei Sonderprojekten und — aufgaben

- Unterstltzung in der Schadensabwicklung



- Koordinator fir Selbstabholer / Abhollogistik

Dein Interesse wurde geweckt? Das solltest du bestenfalls mitbringen:

- Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder alternativ mehrjahrige Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich
- gute Deutschkenntnisse

- Affinitat zum Automobil

- Gute EDV-Kenntnisse

- Fihrerschein der Klasse B

HELMES Gesellschaft fiur Personalservice mbH

Vanessa Marsic

KaiserstraRe 13 // 76646 Bruchsal
Tel.: 07251-93480-0
Bewerbung.Bruchsal@helmes-personalservice.de

https://helmes-personalservice.de

WhatsApp: +49 175/1600457
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