
Eventkoordinator (w/m/d)
(10704)

 Standort: Augsburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche

Dein neuer Job

Du liebst es, unvergessliche Events zu organisieren? Du bist ein Organisationstalent mit Leidenschaft für perfekte Abläufe?
Dann bist du genau die Person, die wir suchen!

Zu Deinen Aufgaben gehört:

Eventorganisation von A bis Z, wie z.B. erstklassige Veranstaltungen mit Leidenschaft organisieren und
durchführen 
Treffen von eigenständigen telefonischen, schriftlichen und persönlichen Absprachen mit externen
Dienstleistern 
Professionelle und verlässliche Betreuung unserer Gäste vor, während und nach der Veranstaltung 
Vorbereitung von wichtigen Terminen und Sitzungen mit dem Auge für das Detail und angenehmer
Sitzungsumgebung 
Zuverlässige und kompetente Ansprechperson für organisatorische Belange (z.B. Fuhrpark, Verleih
Messeequipment) 

Deine Perspektive

Lass uns gemeinsam Deinen beruflichen Weg planen. Deine Perspektiven sind:

unbefristeter Arbeitsvertrag in Vollzeit 
sichere Beschäftigung
langfristiger Einsatz
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

 

Deine Benefits

Lass uns zusammenarbeiten! Wir bieten Dir:

Flexible Arbeitszeiten 
Zentrale Lage und super Erreichbarkeit
Kollegiales und freundschaftliches Umfeld durch regelmäßige Teamevents
intensive Einarbeitungszeit

 

 

Deine Qualifikationen

 Gemeinsam gestalten wir deinen nächsten Karriereschritt- folgendes bringst du bestenfalls mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung in der Veranstaltungsbranche oder vergleichbare Qualifikation 
Erfahrung in der operativen, servicebezogenen Begleitung von Veranstaltungen oder in vergleichbaren
Tätigkeiten 
Organisationstalent 



Einen kühlen Kopf in hektischen Situationen 
Freundliches und kompetentes Auftreten 
Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch

Kontaktdaten für Stellenanzeige

HELMES Gesellschaft für Personalservice mbH

Michaela Haupenthal

kleine Grottenau 1  // 86150 Augsburg   

Tel.: 0821-34626-0        

Bewerbung.A1@helmes-personalservice.de       

https://helmes-personalservice.de
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